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Realizr{cia reZimovfch opatreni

Jednym z atrrbutov zabezpedenia objektu a chr6nen6ho priestoru z pohfadu ffzickej
bezpednosti a objektovej bezpednosti je aj nastavenie a realizdcia reLimoqfch opatreni. Pod

reZimov6 opatrenia zarattjeme aj kl'ridovy relim. Podstatou kfiidov6ho reZimu je riprava

podmienok evidencie, oznadovania, pridefovania, poulivania a rischovy kl'fdov.

Bezpednostny Standard fyzickej bezpednosti a objektovej bezpednosti ustanovujri

pravidl6 a podmienky na minim6lnu poZadovanri rirovef, ochrany objektov a chr6nen;fch

priestorov urden;fch na ukladanie a manipul6ciu kl'ridov.

Struktrira bezpednostn6ho Standardu umoZriuje vytvirat variabilny systdm

bezpednostnych opatreni podl'a miestnych podmienok (dislok6cie a Struktriry objektu,

vyhodnotenia rizik moZndho ohrozenia utajovanych skutodnosti a podobne) v srilade so

v5eobecne zhv aznymi pr6vnymi predpismi.

Ciel'om bezpednostndho Standardu je vytvorenie funkdn6ho, efektivneho a z hl'adiska

finandnej n6rodnosti optimflneho syst6mu ochrany.

ir. r
Uvodn6 ustanovenia

1. Smernica upravuje zfikladnd vzt'ahy a povinnosti zamestnancov pri ochrane majetku a je
zdkladnym a zivdznym predpisom pre vykon6vanie ochrany majetku.

2. Pod ochranou majetku sa rozumejri opatrenia na zamedzenie vol'n6ho pohybu

nepovolanych os6b po budove organizdcie, poSkodzovania majetku a vzniku
mimoriadnych skutodnosti.

3. KaLdy zamestnanec je povinnlf ochrariovat'majetok pred jeho po5kodenim, zneuLitim,
odcudzenim a znidenim.

4. Kfiidovy poriadok upravuje postup pri prijati, pouLivani a odovzddvani kl'ridov od

vstupov do vSetkych priestorov a miestnosti.

it. u
Zoznam zab ezp ei enych p riesto rov

1. Existujrice zabezpe(end priestory, ktor6 vyZadujri osobitnd pravidl6 sri nasledujrice:

a) riaditefstvo Skoly

b) vSetky serverovne

c) miestnosti, kde sa spracirvajri osobn6 ridaje zamestnancov

d) miestnost', v ktorej sa nachhdza zdznamov! zanadenie ku kamerov6mu

informadn6mu syst6mu

e) miestnosti, kde sa spracrivajri mzdovd ridaje

0 miestnosti, kde sa spracfva fdtovnictvo
g) miestnosti, kde sa spracirvajri ridaje o majetku Skoly

h) archiv



i) v;fdajfla nixadia, sklad hutndho materi6lu

ir. rrr
Kl'fiovf reZim

VSetky kl'ride podl'a il6nku II bodu I - a- h sa nach6dzaliv bezpednostnej skrinke.

1. Kl'ride od miestnosti, v ktorej sa nachildza serverovf,a, ma pr6vo si vyLiadat len urdeny
zamestnanec informatiky, ktoqf je poudeny a informovan;f o sp6sobe pouZitia.

2. Kl'ride od miestnosti, v ktorej sa nachidza kamerovlf informadny syst6m, m6 pr6vo si

vyZiadat len urdeny zamestnanec informatiky, ktory je poudeny a informovany o

sp6sobe pouZitia.

3. Kl'ride sri majetkom SOS strojnickej a vyddvaji sa oproti podpisu s od6vodnenim
pouLitia, dasom a d5tumom prevzatia a vr6tenia kfridov.

4, KaLdy zamestnanec, ktoql? m6 pridelen6 kfiide, musf mat' vypisan6 tladivo, v ktorom
uvedie v5etky kfiide, ktor6 mu boli zveren6.

5. Kl'ride od budovy a miestnosti, ktord boli pracovnikom zverend, sri tito povinni
starostlivo opatrovat'a dbat'o to, aby sa nedostali do rrik nepovolanej osoby.

6. V pripade straty kl'ridov je zamestnanec povinnlf nahl6sit' trito skutodnost' riaditefovi
Skoly a zodpoved6 za Skodu spdsobenri v srivislosti s jeho zneuLitim.

7. N6hradnd kl'ride m0Zu byt' pouZitd len so srihlasom riaditel'a Skoly a vyd6va ich

Poverenj, zamestnanec.

8. Po ukondeni pracovndho pomeru sf zamestnanci povinni odovzdat'kl'fde riaditel'ovi
Skoly najnesk6r v dei ukondenia pracovndho pomeru.

9. V pripade, Ze kl'ride Gfild) zamestnanec neodovzdl, poLiada sa o vymenu kl'ridovej
vloZky. N6klady s tym spojen6 znt$apracovnik, kto4i kfiide neodovzdal.

Bezpeinostn6 kl'riie

1. Zabezpednostnd kl'ride sa povaZujri vSetky bezpednostnd kl'ride definovand v $ 8 ods. I
vyhl65ky (,. 33612004 Z. 2., t. j. nachhdzaji sa v bezpednostnej skrinke s popisom
azoznamom kfiidov.

2. Podstata oznadovania spodiva v identifikovani bezpednostndho kl'rida ako ,,origin6l",
,,k6pia" alebo,,dodatodn6 k6pia".

3. Evidenciu kfiidov vedie vedrici alebo nim urden;f zamestnanec spr6vy aidrLby majetku
SOS strojnickej.

4. Evidencia khidov je administrativny fkon, kto4fm sa zabezpeduje aktu6lny prehl'ad o
existencii podtu kl'ridov od konkrdtnych z6mkov, mieste ich uloZenia, oznadeni, di

d6tume ich pridelen ial odov zdania.



5. Preberanielodovzdivanie bezpednostnfch kl'udov sa realizuje prostrednictvom ,,Knihy
pr ev zatial o dov zdania kf iidov".

6. Preberanie/odovzddvanie bezpednostnych kfiidov externym firm6m sa realizuje
prostrednictvom preberacieho protokolu potwdenfm podpisom zodpovednej osoby,

firmy.

7. Pridefovanie bezpednostnych khidov je zbvislf od urdenia okruhu os6b, ktor6 mOZu

bezpednostn6 kl'ride pottlivat na konkr6tny ridel, alebo za konkr6tnych okolnosti (napr.

vstup na pracovisko, pouZitie bezpednostn;fch kl'udov pri beZnej previdzke alebo v
pripade mimoriadnej situ6cie).

8. Jednotlivd oznadenie bezpednostnych kl'udov je na vedricom, resp. zamestnancovi, ktory
vedie evidenciu be2pednostn;ich kl'udov.

9. Bezpednostnd kl'ude uveden6 do pouZivania sf identifikovan6 (oznadovan6) ako

,,origin6ly".

10. K6pie bezpednostnych kl'ridov sir nazvan6 (oznadovan6) bezpednostn6 kllide shiZiace

ako n6hradn6 bezpednostn6 kllide v pripade napr. straty, di po5kodenia.

11. Podmienky ukladania bezpednostnych kllidov upravuje $ 8 ods. 3 a 4 vyhl65ky d.

33612004 Z. z.

12. V r6mci procesu rischovy bezpednostqfch kllidov sa ukladajri kfiide v bezpednostnej

uzamykatefnej skrinke, na ktorej je uveden6, kto je opr6vnen;f bezpednostn6 kl'ude

pouZit' potvrden;f podpisom.

13. Bezpednostn6 kfiide sri kl'ude od bezpednostnych tischovnfch objektov urdenych na

ukladanie podlia it. tt.
14. Bezpednostnd kl'ude uveden6 v dl6nku III. odseku 1 - 9 sa po skondeni pracovndho dasu

ukladajf v bezpednostnom fschovnom objekte alebo v uzamykatellnej skrinke, ktor6 sa

musia zabezpedit proti neopr6vnenej manipul6cii.

15. Dodatodnd k6pie bezpednostqich kfiidov m6Zu byt' vyhotoven6 iba na zilklade srihlasu

riaditel'a SOS strojnickej, alebo nim urdendho vedtceho zamestnanca, o dom sa uvedie

zdznam v evidencii bezpednostnych kffdov.

16. Odpedatenie bezpednostnej uzamykatel'nej skrinky sa oznamuje riaditel'ovi SOS

strojnickej, ktory bezodkladne skrinku zaped,ati s d6tumom zapelatenia.

ir. ry
Elektronick6 k6dy

1. Pri vstupe do vydajne sa prihlasuje zamestnanec svojim bezpednostnym k6dom.

2. Pri odchSdzani z qidajne sa odhlasuje zamestnanec svojim bezpednostnym k6dom.

3. Pri vstupe do skladu hutn6ho materi6lu sa zamestnanec musi prihl6sif svojim
bezpednostn;fm k6dom.

4. Pri opusteni skladu hutndho materi6lu sa zamestnanec odhlasuje bezpednostn;im k6dom.



1.

Uvedenym syst6m spravuje firma Jablotron.

ct. v
Nijomcovia Skoly

N6jomcovia, ktori sa nach6dzaji v priestoroch SOS strojnickej majri kl'ride od

vstupnych vchodov, ktor6 prevezmi od osoby, ktorri urdi riaditef Skoly. Preberanie

kl'ridov sa uskutodni na zdklade odovzd6vajriceho protokolu, ktory uvedie presny podet

atyp kfridov. N6jomca je plne zodpovedny zabezpedn6 uchovanie kl'ridov. V pripade

straty je povinny bezodkladne nahl6sit' trito skutodnost' riaditel'ovi Skoly a uhradit'

ndklady na vymenu zfmkov alebo zabezpedenie priestorov. TaktieL je zakLzand

vyhotovovat' duplikdty kf ridov.

Vstup na pracovisko je povoleny len v dohodnutom dase.

Kfiide nesmf pouLivat'ind osoby ako tie, ktoqfm boli zveren6.

Po ukondeni n6jmu je n6jomca povinny odovzdat v5etky kl'ride riaditefovi Skoly.

ir. vr
Vfdaj stravy - cudzi stravnici

Ziaci zin;fch 5k61, ktori sa stravujri v Skolskej jed6lni SOS strojnickej sri povinni

dodrZi avat' zilkladne pravidl6 :

1. DodrZiavat' rovnak6 pravidlS ako Liaci dom6cej Skoly.

2. Musia sa spr6vat' slu5ne, hygienicky a ohl'aduplne vodi person6lu a ostatnym

stravnikom.

3. Vstupovat' do jed6lne len v urdenom dase pre externych Ziakov a vstupom im urden;1im

4. Externi Ziaci m6Lu vstripit' do jed6lne len za pritomnosti pedagogick6ho dozoru z danej

Skoly.

5. Ostatni cudzi stravnici sri povinni dodrLiavat pravidlS prevzatia stravy, ktord urdi

riaditel' Skoly. Vstupovat'len v urdenom dase a urdenym vstupom.

1.

il vu
Vstup pre niv5tevy

Osoby, ktor6 nie sri zamestnancami SOS strojnickej, vch6dzaji do priestorov SOS

strojnickej iba hlavnym vstupom, pisomne sa registrujri na vr6tnici v knihe n6v5tev,

kde uvedri svoje meno, das prichodu, koho nav5tivia, das odchodu.

Po rispe5nom overeni sa vyd6 pristupov6 karta. Osoba je povinn6 nosit' oznadenie na

viditel'nom mieste.

)
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3. Osoby s rispe5nym overenim mOZu vstripit' do zabezpedendho priestoru a zostat v tychto

priestoroch len v pritomnosti poveren6ho pracovnika, ktory je zamestnancom SOS

strojnickej.

4. Povereny pracovnik musi sprevddzat n6v5tevnika podas celej doby v zabezpedenom

priestore.

5. Presn;f das vstupu a vystupu zo zabezpedendho priestoru musi byt' zaznamenany

v knihe n6v5tev.

il vru
Zhverelnf ustanovenia

Trito Smemicu sri povinni dodrLiavat' v5etci zamestnanci SOS strojnickej, n6jomcovia Skoly,

cudzi stravnici.

KaZdy zamestnanec pred nSstupom do zamestnania musi byt'obozn5meny s touto Smernicou.


