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11. Manažérske zhrnutie: 

Rýchly nástup informačných technológií do všetkých profesií  si vyžaduje inovatívne metódy v rámci 
vyučovacieho procesu na odborných školách. Patria sem aj modelové hodiny, kedy sú žiakom 
zadávané prehľadné, riešiteľné, primerané a vhodné modelové situácie, ktoré simulujú riešenie 
pracovných zadaní  v zamestnaneckej praxi. 
 
Kľúčové slová: IKT zručnosti, textový editor, modelová hodina, Word,  Excel, PowerPoint, 
problémová situácia 



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:  
 
Námety modelových hodín pre rozvíjanie IKT zručností – Výmena názorov na aplikovanie nových 
metód vyučovania a foriem práce. 
Námety modelových hodín. 
1. Modelová hodina:  Hromadná korešpondenciav MS Word – modelová situácia: rozoslanie 
pozvánok na podujatie školy adresátom pomocou hromadnej korešpondencie s rozlíšením oslovenia  
„Vážení rodičia“, „Vážení priatelia školy“ podľa toho či na našej škole majú žiaka, s vy žitím 
pravidla „ak-tak-inak“. Žiakov rozdelíme do dvoch skupíin. Jedna skupina vypracuje formát a obsah 
pozvánky na poduatie, druhá obálku. Obe skupiny použijú v hromadnej korešpondencii  zoznam 
adresátov, ktorý spoločne vytvorili tak, že postupne, (napr. podľa abecedy), každý žiak vyplnil jeden 
riadok tabuľky adresátov fiktívnymi údajmi, pričom tabuľka obsahuje aj stĺpec s hlavičkou Rodič 
žiaka. Tabuľku môžu zdieľať pomocou USB kľúča, alebo pomocou niektorej formy zdieľaného 
úložiska ( NAS, OneDrive a pod.). Výstupom bude vygenerovaný dokument pozvánky.docx 
a vygenerovaný dokument obálky.docx. 
2. Modelová hodina - modelová situácia:Vytvorenie tabuľky jednoduchého účtovníctva – priznané 
prémie za nadčas, s použitím príkazu „if“ v MS Excel. Žiaci spoločne - postupne, (napr. podľa 
abecedy) vytvoria tabuľku zamestnacov, s fiktívnymi údajmi a počtom odpracovaných hodín za 
mesiac. Tabuľku môžu zdieľať pomocou USB kľúča, alebo pomocou niektorej formy zdieľaného 
úložiska ( NAS, OneDrive a pod.). Tabuľka bude obsahovať sumu odpracovaných hodín, nadčasy, 
hodinovú mzdu, mesačnú mzdu a prémie, ktorých výška bude závislá od počtu odpracovaných  
nadčasových hodín v danom mesiaci. 
3. Modelová hodina -  modelová situácia: Zjednodušenie orientácie v rozsiahlom dokumente -
prezentácii, pomocou vytvorenie animovaného interaktívneho obsahu v MS PowerPoint. Do vopred 
vytvorenej mnohostránkovej prezentácie (aspoň 30 stránok) s tematickým obsahom (učivo odborného 
predmetu) žiaci, s pomocou použitia vhodných efektov a prepojenia stránok, vložia úvodnú stránku 
s interaktívnym animovaným obsahom, ktorý zjednoduší orientáciu v tomto obsiahlom dokumente.  
 
 
 
 

13. Závery a odporúčania: 
Členovia klubu prišli k záveru, že použitie modelových hodín v rámci vyučovacieho procesu má 
zásadný vplyv na stimuláciu aktivity žiakov, zvýšenie záujmu žiakov o preberané učivo a 
následný rozvoj ich IKT zručností. 
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PREZENČNÁ LISTINA 
 

Miesto konania stretnutia: SOŠ strojnícka Považská Bystrica, dielne – na prízemí - odborná učebňa 
GDM 

Dátum konania stretnutia: 19.11.2020 

Trvanie stretnutia: od 15:15  do 18:15  

 

Zoznam účastníkov/členov pedagogického klubu: 

č. Meno a priezvisko Podpis Inštitúcia 

1. Mgr. Ľubica Kukučková  SOŠ strojnícka Považská Bystrica 

2. Mgr. Zuzana Uričová  SOŠ strojnícka Považská Bystrica 

3. Mgr. Branislav Cehelský  SOŠ strojnícka Považská Bystrica 

 

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu  a podpis/y: 

č. Meno a priezvisko Podpis Inštitúcia 

    

    



    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


