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1. Prioritné os

Vzdelavanie

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Stredna odborna $kola strojnicka, Sportovcov
341/2, 017 49 Povazska Bystrica
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Zvysovanie urovne gramotnosti ziakov v
duélnom vzdelavani modernizaciou vychovno-
vzdelavacieho procesu

Kéd projektu ITMS2014+

31201172209

Nézov pedagogického klubu

Pedagogicky klub Rozvoja IKT zruénosti

Datum stretnutia pedagogického klubu

07.12.2022
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Miesto stretnutia pedagogického klubu

SOS strojnicka Povazska Bystrica, pavilon B
odborna ucebiia — B 303

9. Meno koordinatora pedagogického
klubu

Ing. Monika Hlavacova

10. Odkaz na webové sidlo zverejnene;j
spravy

http://www.sosjpb.sk/

11. Manazérske zhrnutie:

Oboznamenie sa so subornymi ulohami pri praci s rozsiahlym textom, ktoré rozvijaji IKT zru¢nosti
ziakov pri pisani r6znych seminarnych prac a v buducnosti aj pisanie bakalarskych, doktoranskych

prac.

Krlacové slova: spracovanie textu, rozsiahly text, IKT zru¢nosti, textovy editor, WORD




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Téma: Namety na suborné prace ziakov zo spracovania textu — Vytvorenie subornej prace pre ziakov
— praca s rozsiahlej$im textom.

Na zaciatku PK sa ¢lenovia klubu rozpravali o formatovacich néstrojoch pri praci s rozsiahlejSim
textom a tieZ o vyuzivani tychto zruénosti v inch predmetoch a hlavne pri pisani SOCiek. Ziaci sa
ucia nasledujice Upravy:

e §tyly nadpisov a odsekov;
zlomy stran, sekcii;
viacuroviiové Cislovanie nadpisov;
¢islovanie stran;
vytvorenie obsahu;
poznamky pod Ciarou;
popis obrazkov, tabuliek a grafov v rozsiahlej praci;

e citacia a bibliografické odkazy.
Tieto zrucnosti sa ziaci ucia na nacvi¢nych textoch, ktoré ucitel’ bud’ vytvori sam, alebo si stiahne
z internetu a podl'a pokynov ho potom Ziaci upravia.
Ziaci po ziskani zruénosti, dostanti napr. nasledujicu ilohu na overenie tychto zruénosti — vytvorit’
referat na vlastnu tému alebo urcent ucitel'om:

TakzZe zaciname:

e spustite si program urceny na prdacu s textom (Word) a vytvorte si novy prazdny dokument, v
ktorom si nastavite:

e orientdcia strany na vySku (Rozlozenie strany/Orientacia = Na vysku)

e okraje strany stredné (Rozlozenie strany/Okraje = Viastné: podla pokynov ucitela vid
obrdzok 1)

o do dokumentu viozte novu stranu (Vlozit/Prazdnu stranu)

e na prvej stranke vytvorte titulny list podla pokynov ucitela vid’ obrazok 2

o od druhej strany vkladajte text referatu, informdcie mozete cerpat z internetu (pouzité zdroje
si priebezne ukladajte na novu stranu), obrazky si ukladajte do svojho priecinka, odkial ich
mozte vlozit do prace (webové adresy obrazkov ulozit medzi pouzité zdroje):

e pri vyhladavani obrazkov pouzite rozsirené vyhladdvanie obrazkov podla prav k obrazku -
urcené na opdtovné pouZitie

e obrdzok si ulozte do svojho priecinku

o pravym tlacidlom mysi na obrazku vo vyhladavaci si skopirujte webovii adresu obrdazku, tu
vlozte medzi pouzité zdroje v referate (Ctrl+V)

o VSetky nadpisy referatu oznacte a priradte im Styly Nadpisl, Nadpis2

e na poslednu stranku viozte obsah prdce (Referencie/Obsah = Automaticka tabulka 1)

e viozte cisla stranok na spodok kazdej strany (Viozit/Cislo strany/Spodnd cast strany =
Obycajné cislo 2)

® na titulnom liste nesmie byt Cislo strany (Nastroje hlaviciek a piat/Navrh/Iné na prvej strane:
oznacit)

o ulozte si referadt aj vo formdte vhodnom na tlac - vo formate pdf

Pri kazdej praci dbajte nielen na jej formu, ale hlavne na obsah referdatu, takze si dajte zdlezat.




POKYNY K FORMATOVANIU DOKUMENTU

= vytvorte novy textovy dokument,

» ulozte si ho do svojho prie¢inku pod nazvom statu,
ktory ste si vybrali na spracovanie do formy referatu,

» okraje nastavte na 2,5 cm zhora, zdola, zprava aj
zlava,

= text celej prace bude zarovnany na oba kraje,
» nadpisy budd zarovnaneé vlavo,

x dodrzujte vSetky typografické pravida (pisanie
medzier za bodou a giarkou, predlozky nemozu byt
na konci riadku, pisanie ¢isiel, jednotiek,
uvodzoviek...).

Obrdzok 2

x na prvej stranke bude:

+ hore: Nazov Skoly (centrovat),

+ v strede: Nazov témy (centrovat)),

+ podtym: Seminarna praca (centrovat|
+ dole: Meno autora (vpravo),

+ pod tym: trieda a Skolsky rok (vpravo

Obrdzok 1

Po vzajomne;j diskusii ¢lenovia prisli k zaveru, ze uvedené tilohy sa vel'mi dobre daji vyuzit’ pri pisani
roznych seminarnych prac a tiez prac zapojenych do stredoskolskej odbornej ¢innosti.

13. Zavery a odporucania:

Clenovia klubu prisli k zaveru, Ze §kola sa snaZi pripravit' Ziakov zvladnut' zakladné IKT zruénosti,
ktoré budu potrebovat’ v roznych stutaziach a v pokrac¢ujiicom §tadiu na VS.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Cubica Kukuckova

15. Datum 07.12.2022

16. Podpis

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Gabriela Natterova

18. Datum

19. Podpis

Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu, fotodokumentacia




MIMNISTERSTVO

SKOLSTVA, VEDY,
VYSKUMU A SPORTU
SLOVEMSKE] REPUBLIKY

| EURGHPSEA ML )
8 28 OPERACNY PROGRAM
Eurtpaky saciiiny fond ® @@ [DSKE ZDROJE

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja

Prioritna os:

Vzdelavanie

Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania a pripravy
reflektujuc potreby trhu prace

Prijimatel:

Stredna odborna $kola strojnicka, Sportovcov 341/2, 017 49
Povazska Bystrica

Néazov projektu:

Zvysovanie urovne gramotnosti ziakov v dualnom
vzdelavani modernizaciou vychovno-vzdelavacieho procesu

Kod ITMS projektu:

3120112209

Nazov pedagogického klubu:

Pedagogicky klub Rozvoja IKT zru¢nosti

PREZENCNA LISTINA

Miesto konania stretnutia: SOS strojnicka Povazska Bystrica, pavilon B, odborna uéebiia — B 303

Datum konania stretnutia: 07.12.2022

Trvanie stretnutia: od 15:15 do 18:15

Zoznam ucastnikov/Clenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko

Podpis Institacia

1. | Mgr. Cubica Kukuc¢kova

Gymnazium Povazska Bystrica

2. | Ing. Monika Hlavacova

SOS strojnicka Povazska Bystrica

3. | Mgr. Branislav Cehelsky

SOS strojnicka Povazska Bystrica

Meno prizvanych odbornikov/inych ucastnikov, ktori nie su ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢. Meno a priezvisko

Podpis Institacia




Fotodokumentacia k prezencne;j listina




